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Bölcsődevezető: Várfoki Anna 
 

 NEVELŐ – GONDOZÓ MUNKA FELTÉTELEI  

Humánerőforrás  

A 2023/2024-es nevelési-gondozási évben a humánerőforrás szükségletünk, engedélyezett 
létszámunk a törvényi előírásoknak megfelel. Tavalyi nevelési évben 2 személyi változtatás 
történt szakmai okok miatt. 

Bölcsődei csoportok száma: 2  

Kisgyermeknevelők száma: 4+1 fő  

Bölcsődei dajka száma: 2 fő   

Intézményvezető: 1 fő 

 

Csoportok Kisgyermeknevelők Bölcsődei dajkák 

Katica Bordiné Sütő Rita              

Cser Laura                  

Várfoki Anna  

Kovács Hajnalka 

Pillangó Ádám - Barna Mónika 

Laposa Petra 

Rumi - Mészáros Mirella 

 

A KENYSZI jelentést, az Imi Coop Kft konyha felé az étkezés jelentést végzi: Várfoki 
Anna 
A gyakornoki mentorprogram felelőse: Várfoki Anna 
Érdekképviseleti Fórum dolgozói tagja: Bordiné Sütő Rita 
Péri Családsegítő Jelzőrendszeri tag, képviselő: Bordiné Sütő Rita, Várfoki Anna 
Játszótéri eszköz ellenőrzési és karbantartási felelős: Várfoki Anna 
Balesetvédelmi felelős: Laposa Petra Tímea 
 

TÁRGYI, INFRASTRUKTULÁRIS FELTÉTELEK  

A 2023/2024-es nevelési-gondozási évben a tárgyi felszereltségünk biztosítja a 
kisgyermekek zökkenőmentes nevelését, gondozását.  

A tavaly tervezettnek megfelelően sikeresen valósítottuk meg: 

• Az udvar megközelítése külső kijutás céljából oldalkerítés telepítése 

• Belső dekorációs falfestmények 

•Belső árnyékolók mosdó, és csoportajtókra 

•Pelenkázólapok cseréje takarékossági szempontok miatt is 

•Bútoraink, kiegészítő eszközök beszerzése létszámnövekedés miatt (falvédő burkolat, 
fogasok) 

•Cipőtartó tálcák 

•Az aktuális ünnepkörnek megfelelő hiányos dekoranyagok beszerzése (külső, belső terek 
díszítése, családi délutánok alapanyagának biztosítása) 

•Mikulás, Karácsony, Húsvét ajándékok beszerzése 
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•Karácsonyi műsor külső előadó bevonásával, bábszínház meghívása tavasszal 

•Fotózás a karácsonyi ünnepkörben 

• Kerti padok beszerzése 

• Konyhai edények beszerzése 

Elképzeléseinket túlszárnyalva számos program és eszköz beszerzése történt még meg 

pluszban önerőből, külső támogatók segítségével: 

 • Töreky Zsuzsi előadás 
 • Happ Adrien TSMT terapeuta felmérő fejlesztések 
 •Göncölj a földért ruhagyűjtés 
 •kültéri gyermekbútorok megvásárlás 
 • fejlesztő eszközök vásárlása (billenőpad, egyensúlyozó pálya, kislabdák, szakkönyvek…) 
 • falvédő burkolatok 
 • napvitorla, gumilapok elrendezése 
 • keramikus, bohóc fogadása 
 • szakmai előadáson való részvétel 1 kolleganő részvételével 

 

Jövőbeli terveink, melynek megvalósítását szorgalmazzunk: 
•a már kialakult színvonal megtartása és vagy magasabb szintre emelése 

 • szakmai segédeszközök bővítése, fejlesztő játékok vásárlása 
 • külső programok megvalósítása bölcsődénkben (állatok világnapja, népi játszóeszközök) 
 • állagvédelem, falburkolatok  
 • könyvtár létrehozása (szakmai könyvek, folyóiratok, könyvespolc) 

SZEMÉLYISÉG ÉS KÖZÖSSÉG FEJLESZTÉS  

Nevelési év gyermeklétszám adatai  

 

2023/2024 nevelési évre 26 fő kisgyermek bölcsődei ellátását biztosítjuk, bejövetelük 

folyamatos lesz tervezetten előreláthatólag 2023.10.06. napjára teljes létszámban 

lesznek jelen a gyermekek. 

Szeptember-október hónapban folyamatos a beszoktatás. Az idei nevelési évbe bölcsődénkbe 
nem jelentkezett SNI – s státusszal rendelkező kisgyermek. Korai fejlesztésre a felvételi 
adatok alapján nincs szükség.  

   
A bölcsődébe járó gyermekek szociális helyzete, gyermekvédelem  
A 2023/2024-es nevelési-gondozási év kezdetén bölcsődében bent lévő gyermekek szociális 
helyzete jó. Jelenleg még nem tudunk aggasztó szociális helyzetről. Várfoki Anna 
gyermekvédelmi felelős a beszoktatás befejeztével, kiosztja majd a ,,Gyermekvédelmet 
segítő, veszélyeztetettséget felderítő” lapokat minden csoportnak, ez segít felderíteni és majd 
nyomon követni az érintetteket.  

Kapcsolat a szülőkkel, a szülők részt vétele a bölcsőde életében  

Szülői értekezlet  
A szülőkkel való kapcsolatunk első állomása a bölcsődébe való beiratkozást követő első 
szülői értekezlet, ahol megtudták a szülők, hogy kisgyermekük melyik csoportba fog járni, 
és kik lesznek a saját kisgyermeknevelőik. 
Szülői értekezletet szülőcsoportos megbeszélés követte. Itt ismerkedhettek a „régi” és „új” 
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szülők először egymással. 

Az idei nevelési évben kettő szülői értekezletet, és 3 szülőcsoportos megbeszélést 
szervezünk. A gyermekekről személyes információt a kisgyermeknevelők adnak a 
naponkénti beszélgetések során röviden, egyéni megbeszélések – fogadó órák - során, és a 
családi füzetekben.  

Családlátogatás  
A szülőkkel való kapcsolattartás következő állomása a családlátogatások. Minden 
kisgyermeket meglátogat a saját kisgyermeknevelője, közvetlen kolléganőjével együtt, 
mielőtt bölcsődébe jönnének.  
 

Beszoktatás  
A beszoktatási időszak, ami alkalmat teremtett arra, hogy a kisgyermek mellett a szülő is 
megismerje a kisgyermeknevelőket, sőt a bölcsőde többi dolgozóját is, a napirendünket, 
szokásrendünket és mi is közelebb kerülhetünk a szülőkhöz. Az „anyás beszoktatást” két heti 
periódusban, időeltolással, fokozatos időemeléssel valósítjuk meg. (Beszoktatási terv) 

Szülők tájékoztatása  
A szülők, a gyermekek családi füzetében rendszeresen tájékoztatást kapnak gyermekükről. 
A legfontosabb, a napi személyes kapcsolat, mikor szóban tájékoztatjuk a szülőket az adott 
nap eseményeiről. Egyéni megbeszélések, fogadóórák közvetlen, nyugodt légkörének 
adottságával globálisabban tudnak beszélgetni a kisgyermeknevelőkkel a szülők. 
Bölcsődénk honlapjáról bárki betekintést nyerhet az intézményben zajló eseményekről, 
munkánkról, www.perimanobolcsode.hu. 

Érdekképviseleti Fórum működése  
Szülői értekezlet során ismertetjük a fórum működését. Tavalyi évről a Pillangó csoportból 
Szabóné Csóri Alexandra képviseli idén is, a Katica csoportból Sipőczné Kiszely Nikoletta. 
A fórum fő feladata mellett a tagok támogatását és segítségét kérjük a bölcsődében folyó 
szakmai munka, ünnepségek, kezdeményezések, szülők tájékoztatása során.  

A NEVELÉSI-GONDOZÁSI ÉV CÉLJAI ÉS FELADATA  

Célunk továbbra is a bölcsődei nevelés-gondozás szakmai színvonalának erősítése, 
hagyományok beépülése, a derűs mindennapok állandósága.  

Pontos információk birtokában a gyermekek szociális helyzetének követése, helyzetük 
javítása bölcsődei keretek között.  

A 2023/2024-es nevelési-gondozási évben fő szakmai célunk:  

A szakmai tapasztalatszerzés, tudásátadás, a gyakorlati munka magas szintre emelése. Az 

önállósodás a hivatásuk kibontakoztatása közben, a pontosság, és megfelelő szervezőkészség. 

Az elméleti tudás a gyakorlatba ültetése, és annak erősítése. Az új kolleganő befogadása, a 

csapatszellem erősítése, és a közös kirándulások, együtt töltött minőségi idő megélése. 

Csapatépítő rendezvények megvalósítása külső szakemberek által. 

A kisgyermekek szeretete, érzelmi kapcsolat teljes kibontakozása, játéktevékenységük 

megfigyelése, segítése, eltérések észrevétele, esetleges fejlesztése. 



 
 

PÉRI MANÓ BÖLCSŐDE  

Gondozási,- nevelési terv 2023/2024 

9099 Pér, Rózsa utca 12 

+36202281027 
 

,,A játék köt és old. Leköt. Elbűvöl, vagyis elvarázsol. Tele van azzal a két legnemesebb  

tulajdonsággal. amit az ember a dolgokban érzékelni és kifejezni képes: tele van ritmussal  

és harmóniával.” (Huizinga: Homo Ludens) 

A játék a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segít a világ megismerésében és 

befogadásában, elősegíti a testi, értelmi, érzelmi és szociális fejlődést. Törekednünk kell rá, 

hogy a kisgyermekeknek minél több önállóságot, egyéni kezdeményezést biztosítsunk játék 

közben is. Segíteni szeretnénk a bölcsődébe járó kisgyermekeknek az elmélyült, belső 

aktivitással végzett örömteli játék lehetőségét. A kisgyermeknevelő a játék feltételeinek 

(megfelelő hangulat, hely, idő, eszközök) biztosításával és nevelői magatartásával támogatja 

az elmélyült, nyugodt játéktevékenységet, a kreativitást. A kisgyermeknevelő a gyermek 

igényeitől és a helyzettől függően kezdeményez, mintát nyújt, szerepet vállal a játékban, 

annak tartalmát ötleteivel, javaslataival színesíti. A játék ad elsősorban lehetőséget a társas 

kapcsolatok alakulására. A kisgyermeknevelővel, a többi gyermekkel való együttlét 

örömforrás a kisgyermek számára, a társak viselkedése mintát nyújt, segítve a szociális 

képességek fejlődését.   

Megfigyelés főbb szempontjai:  

- a gyermek önálló játéktevékenysége  

- játék és szocializáció/szocializáció és játék   

- a kisgyermeknevelő szerepe a játékban  

Továbbképzések  

Továbbképzések:  

 

2023 – 2027 év között a törvényi kötelezettségnek eleget téve vállalják a kisgyermeknevelők a 

továbbképzési előírásokat. 2023/2024 nevelési év végére a törvényileg előírt pontok 50%-nak 

teljesítése. 

2023.09. – 2024.01 időszakban a bölcsődevezető kötelező továbbképzését végzi, mely hetente egy 

alkalommal Budapesten jelenléti oktatással valósul meg. 

   

Bölcsődénk tervezett programjai 

 

Október 4.: Állatok világnapján terápiás állatok kiállítása a bölcsiben 

Október: hónapban szeretnénk bekapcsolódni a község életébe. A szüreti felvonulás során 
vendéglátóként vállalnánk szerepet. A nép játékok napja programsorozatba való 
bekapcsolódás. 

November 10.: Márton napi lámpás felvonulás; a csoportok a bölcsőde udvarát lámpásokkal 
körbejárják. 
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Novemberben elkezdődik az adventi készülődés. Az őszi díszeket felválják a téliek, mind a 
csoport szobákban, mind az öltözőkben.  Téli mesék, mondókák, énekek kerülnek előtérbe.   
 
 
November 17.: Barkácsdélután                                                                                           
Az adventi időszakot megelőzően egy barkácsoló délutánra invitáljuk a családokat. 
 
November 25.: Ünnepi fotózkodás a bölcsiben 
 
December 4: Adventi gyertyagyújtás 
Az adventi időszakban minden hétfőn gyújtjuk meg az adventi koszorú gyertyáit közösen. 

December 1.: „Régi” bölcsiseink visszahívása; kapcsolattartás a mostanra óvodába járó 

gyermekeinkkel egy alkotó teadélután keretein belül  

December 06.: Mikulás várás  

Feladatunk: Mikulás meghívása, Mikulás csomagok beszerzése.  

 

December 9.: Playmobil kiállítás és vásár a bölcsődében 

 

December 18.: Töreky Zsuzsi a bölcsiben 

Ünnepi hangulat fokozása, fenyőfánk díszítése közösen 

 

December 20.: Adventi sütivásár                                                                                                                                       

Célunk: a közös összefogásból készített sütik értékesítése, melynek összegét intézményünkre, 

gyermekeinkre kívánjuk fordítani.                          
 

Január 5.: Vizkereszt napja: Bölcsődénk megáldás 

Feladatunk: Szülők meghívása, a hagyományok átadása, a szülőkkel együtt töltött minőségi idő, 

az régi, új dolgok, ismeretek átélése. 

 

Február 2.: Farsang a bölcsiben  

Célunk: hagyományőrzés, élménynyújtás a gyerekeknek, családoknak. 

Március 14.: 1848. március 15.-i megemlékezés. Célunk: élménynyújtás a 

kisgyermekeknek hagyományőrzés  

Feladatunk: hazafias mintaadás.  

 

Március 18: Bábszínház világnapja 

Bábos mese dramatizáció a bölcsődében az Aranykapu Zenekarral 

Március 28.: Tavaszi sütivásár. Húsvét megünneplése  

Célunk: hagyományőrzés, élmény a gyerekeknek.  
Feladatunk: Az ünnepet megelőzően tavaszi, húsvéti hangulat, díszítés a csoportszobákban, 
öltözőkben, amibe bevonhatjuk a kisgyermekeket is. Mesékkel, versekkel, énekekkel való 
ráhangolódás az ünnepre. Élő bárány, csibe szerzése, nyuszi simogatás megszervezése.   

 

Április 2.: Húsvéti ajándékkeresés az udvaron 

 
Április 22.: Magyar Bölcsődék napja – nevelés nélküli munkanap 

Bölcsibe hívogató 

Célunk: nyílt nap alkalmával az újonnan érdeklődő szülők betekinthetnek 
mindennapjaink egy kis szeletébe. 
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Április 27.: Udvarcsinosító – Föld napja (04.22) 

Célunk: tavaszi munkánk a bölcsiben, játékaink állagmegóvása a szülők bevonásával, főzés a 

bölcsi udvarán 

Május első hete: Anyák napja megünneplése 
Célunk: hagyományőrzés, örömszerzés édesanyáknak, gyerekeknek egyaránt.       Feladatunk: 
Ünnepre hangolódás versekkel, énekekkel, mesékkel. Közös, titkos ajándékkészítés az 
édesanyákáknak. Játékos délutánok az anyukákkal.  

 

Május 3.: Beiratkozás az új nevelési – gondozási évre 

  Tűzoltóautó a bölcsődében (05.04.: Tűzoltók napja) 

Célunk: Bölcsődénk egész éves felvétele mellett konkrét kijelölt napon is jelentkezési napot tart. 

Ekkor az érdeklődő szülők jelentkezési szándékukat személyesen a bölcsődevezetővel 

dokumentálhatják. 

 

Május 10.: Barkácsdélután 

A tavasz beköszöntével egy barkácsolós délutánra invitáljuk a családokat 

Május 21.-24: Gyermeknapi hét rendezvénysorozat 

Célunk: hagyományőrzés, élménynyújtás a gyerekeknek.  
Feladatunk:  programok szervezése, ajándékok vásárlása, átadása a gyerekeknek 
(rendőrautó, lovaskocsikázása, légvár, népi játékok, alpaka simogató….) 

 

Május 24: Családi délután 

Célunk: a még szorosabb kapcsolattartás a családokkal, az együtt játszás, élmények közös 

megélése. A délelőtt folyamán látogatás a Péri Dédi házikójához 

 

Május 27.: Tánc világnapját idézzük fel (04.29.) 

Táncos mulatság a bölcsiben, táncbemutató pom-pom 

Május: családi kirándulás 

Célunk: hagyományőrzés, élmény a gyerekeknek, közösségi értékek, kapcsolatok erősítése  
Feladatunk: közös kirándulási megszervezése községünk közelében, mégis a bölcsődei falain 
kívül 
 
Május 31.: Jótékonysági futó és séta verseny 
 
Június 14.: Apák napja 
„Apával a motorháton”. A Péri Motoros Klub meghívása; motorok kiállítása, kipróbálása 
 
Június 15.: Manónap 
Célunk: az eddig bölcsődénkbe járó kisgyermekek és családjaik meghívása, közös főzés, 
játék a bölcsődében 

Június 28: Búcsúzás a bölcsődétől 

Célunk: hagyományőrzés, örömszerzés a szülőknek, gyerekeknek.  
Feladatunk: Az óvodába készülő gyermekeink búcsúztatása. A bölcsőde 
ünnepi hangulatú feldíszítése.  
A gyerekek, szülők, hozzátartozók megvendégelésének megszervezése. 
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BELSŐ KAPCSOLATOK, EGYÜTTMŰKÖDÉS, KOMMUNIKÁCIÓ  

Bölcsődén belül megszervezzük, hogy szükség szerint minden hónap utolsó csütörtökén a 
kisgyermeknevelők esetmegbeszélésre összeüljenek, ha bármilyen probléma merült fel 
munkájuk folyamán az adott hónapban, azt közösen megbeszéljék, egymást segítve, akár 
szakemberek bevonásával, előadások megtartásával.  

Tapasztalataikat megosztják egymással.  

   

Április 21.: Bölcsődék napja – nevelés nélküli munkanap 

A bölcsőde minden dolgozója közös kirándulás alkalmával, csapatépítés céljából van jelen. 

 

A BÖLCSŐDE KÜLSŐ KAPCSOLATAI  

 

Óvoda 

A következő lépcsőfok az intézményes nevelésben. Szakmai szempontból is fontosnak tartjuk, 

hogy a két intézmény között harmonikus, egymásra épülő, segítő, informatív kapcsolat alakuljon 

ki. Célunk megkönnyíteni az óvodába menő gyermekek és szüleik kapcsolatát egy új intézmény 

irányába, valamint a gyermekekkel foglalkozó szakképzett kollegák közti kommunikáció, mellyel 

segítségül szolgálhatunk egymás felé. 

 

Petőfi Sándor Művelődési Ház 

Már az előző nevelési évben is rengeteg segítséget kaptunk a Művelődési Házból. Kapcsolatunk 

kitűnőnek értékelendő. A jó együttműködést, a kölcsönöm segítségadás a jövőben is kiemelt 

feladatként kezelendő. 

Pér Család és Gyermekjóléti Szolgálat   
A jelzőrendszeri kötelezettségeken túl a családsegítő munkatársával szoros kapcsolatot 
szeretnénk kialakítani, segítve egymás munkáját a jövőben.  
 
Imi Coop Konyhával való kapcsolat  
A bölcsőde vezetője törekedni fog a konyhával való jó, partneri kapcsolat kialakításában és 
fent tartásában. Célunk, hogy a kisgyermekek koruknak megfelelő minőségű, állagú, 
összetételű, változatos ételeket kapjanak, amiket szívesen el is fogyasztanak. Célunk a 
pazarlás visszaszorítása, kellő odafigyeléssel az ételadagok megfelelő rendelése. Törekszünk 
a mai igényekhez mérten az életkori sajátosságoknak teljesen megfelelve olyan ízvilágú, 
egészséges ételeket ajánlásként megfogalmazni a konyha felé, melyek megvalósítása nem 
okoz semmiféle problémát. 
 

PR tevékenység  
Bölcsődénkről információkat szívesen osztunk meg bölcsődénk weboldalán. A szülőkkel az 
Érdekképviseleti Fórum szülői tagjai leggyorsabban egy csoportonkénti zárt csoportban 
kommunikálnak. A fórum szülői tagjai felé a bölcsődevezető juttatja el az információkat.  

A KENYSZI, az NSZI, felé való jelentéseket ebben az évben a bölcsődevezető végzi.  

Közösségi szolgálat  
Szívesen fogadjuk, ha az érettségi bizonyítvány kiadásának feltételéül szolgáló 50 óra 
közösségi szolgálatot a bölcsődénkben töltenék a diákok.  
 
Happ Adrienn TSMT Terapeuta 
Prevenciós jelleggel az idei nevelési évben is szeretnénk szakember bevonásával 
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felmérésekre időt és helyet biztosítani a szülők és gyermekeik számára bölcsődénkbe. 
 

PEDGÓGIAI FOLYAMATOK  

Éves munkaterv összhangja a Bölcsőde Szakmai Programjában megfogalmazottakkal  

Bölcsődénk éves Munkaterve összhangban van a Szakmai Programmal, ami az Országos 
Alapprogram alapján íródott.  

Továbbra is fontos célkitűzésünk, hogy külső kapcsolatainkat erősítsük. A bölcsődében 
dolgozók közötti kapcsolat szorosabbá tétele, közösségépítés – a családokkal való kapcsolat 
erősítése.  

Közösségépítő és a szülőknek szóló programsorozatunkat a Szülők Akadémiáját az idei 
nevelési évben is útnak indítjuk. Tervezett előadásaink: 

- TSMT mozgásfejlesztő terápiáról 
- A kiscsoportos óvodai kompetenciák 
- Beszéd, kommunikáció, beszédfejlesztés, megkésett beszédfejlesztés 
- A Péri Vadvirág Óvoda bemutatkozása 

 NEVELÉSI ÉS GONDOZÁSI ÉV RENDJE  

A bölcsőde nyitva és zárva tartását a fenntartó határozza meg: 7.00 – 17.00  

Gondozási – nevelési év kezdete és vége: 2023. 09. 01-től – 2024.08.31.  

 

Őszi és tavaszi szünet  
Az iskolai tanrend szerint az őszi szünet 2023.10.28. -2023.11.05. 
Az iskolai tavaszi szünet 2024.03.28.-2024.04.08 
 
Bölcsődénkben az őszi és tavaszi iskolai szünetben is szeretettel várjuk a bölcsődés 
kisgyermekeket. Tapasztalataink alapján az iskolai szünetek idején a gyermekek létszáma 
lecsökken, ezért előzetes szülői igényfelmérést végzünk a konyha felé való jelentés miatt.  

 
 
Téli szünet  

Az iskolai téli szünet 2023.12.21. – 2024.01.07. 
Bölcsődénk 2023.12.21. csütörtöktől – 2024.01.02. között zárva tart.  
Első nevelési nap:2024.01.03. szerda 
A változás joga az aktuális törvényi szabályozás tekintetében módosulhat. 
 
Nyári leállás bölcsődénkben 2024.08.05. - 2024.08.20., ekkor intézményünkben 
karbantartási és takarítási munkálatok zajlódnak. 
Első nevelési nap 2024.08.21. szerda 
 
A 2023/2024 évi munkaszüneti napok körüli munkarendről szóló 7/2019. (VI.25.) PM 
rendelet pontjai értelmében a 2023-2024 nevelési és gondozási évet érintő munkarend-
változás szempontjából releváns időpontok:  
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Munkaszüneti napok, munkanap átcsoportosítások, ünnepnapok:  

2023.10.23.: 1956-os forradalom ünnepe 

2023.11.01.: Mindenszentek 

2023.12.25.-2023.12.26.: Karácsony 

2024.01.01.: Újév 

2024.03.15.: Forradalom és szabadságharc 

2024.03.29.: Nagypéntek 

2024.04.01.: Húsvéthétfő 

2024.05.01.: A munka ünnepe 

2024.05.20.: Pünkösdhétfő 

2024.08.03.: Munkanap 

2024.08.19.: Pihenőnap 

2024.08.20.: Nemzeti ünnep 

Szülői értekezletek: 

2023.07.31. 

2024.06.14. 

Szülőcsoportos megbeszélés: 

2023.07.31. 

2023.10.19. 

2024.02.08. 

Érdekképviseleti Fórum gyűlése: 

2023.09.11. 

2023.11.27. 

2024.03.11. 

A programok időpontját tudatosan, előre átgondolt folyamatként állítottuk össze, de 

esetleges módosítások előfordulhatnak külső tényezők hatására. 

Pér, 2023. 09. 01.  

Várfoki Anna 

Bölcsődevezető 


